WARUNKI UCZESTNICTWA W SEMINARIACH | KURSACH OTWARTYCH
REALIZOWANYCH W RAMACH WIB-CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZNEGO
(niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego dorostych prowadzona przez WIB)

¢ Szczegoty organizacyjne seminariow/kursow
Lokalizacja
Seminaria i kursy organizowane sa w salach na terenie Warszawy, zapewniajacych bezpieczne i
higieniczne warunki do pracy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. O doktadnej lokalizacji
uczestnicy sa informowani z odpowiednim wyprzedzeniem. WIB nie dysponuje wtasna baza
hotelowa, zatem uczestnicy spoza Warszawy proszeni sa o dokonanie rezerwacji ewentualnych
noclegow we wtasnym zakresie.
Rozktad zajec
Zajecia prowadzone sa zazwyczaj: pierwszego dnia w godz. 10.00-17.15, w kolejnych w godz.
9.00-16.15. Kazdego dnia szkoleniowego przewidziana jest przerwa na obiad oraz przerwy tzw.
kawowe.

¢ Badanie oczekiwan i ewaluacja

Przed seminarium/kursem uczestnicy proszeni sy o przestanie wypetnionej krotkiej ankiety, w
ktérej formutuja swoje oczekiwania odnosnie szkolenia, co utatwia dopasowanie zajec¢ do profilu
danej grupy. W trakcie szkolenia uczestnicy proszeni sa o wypetnienie dwodch ankiet. Ankieta
uczestnika zawiera dane o uczestniku i utatwia dalszy kontakt z WIB, w tym przestanie materiatow
uzupetniajacych po szkoleniu (tzw. Przybornik uczestnika szkolenia WIB). Ankieta oceny szkolenia
zawiera oceny i opinie uczestnika na temat seminarium/kursu, stuzy doskonaleniu i podnoszeniu
efektywnosci oferowanego przez WIB-CKP ksztatcenia.

¢ Zgtoszenie i potwierdzenie uczestnictwa

Zgtoszenie dokonywane jest poprzez strone internetowa WIB (szczegoty na www.wib.org.pl). W
zgtoszeniu niezbedne jest podanie informacji o dacie, miejscu i woj. urodzenia uczestnika, w
przeciwnym wypadku WIB-CKP nie bedzie mogt wystawié uczestnikowi stosownego zaswiadczenia
odpowiedniego do ukonczonej formy ksztatcenia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami (patrz
ponizej). Rekrutacja zamykana jest na 14 dni przed data rozpoczecia seminarium/kursu.
Potwierdzenie uczestnictwa WIB przesyta (e-mailem, ewentualnie faksem) w momencie
zrekrutowania grupy, nie pozniej niz na 7 dni przed data rozpoczecia seminarium/kursu.
Potwierdzenie uczestnictwa zawiera wszystkie szczegoty organizacyjne i warunki ptatnosci. W
miare wolnych miejsc dopuszcza sie mozliwos¢ przyjecia zgtoszenia po terminie zamkniecia
rekrutacji i pdzniejsze potwierdzenie uczestnictwa.

¢ Odptatnosc¢ za udziat w seminarium/Kkursie
Odptatnosc za udziat w seminarium/kursie obejmuje: zajecia prowadzone przez trenera/éw WIB
zgodnie z programem nauczania przyjetym przez WIB-CKP, materiaty szkoleniowe, ew. dodatkowe
podreczniki i pomoce szkoleniowe, materiaty uzupetniajace po szkoleniu (Przybornik), korzystanie
Z napojow zimnych i goracych podczas przerw oraz w przypadku seminarium - zaswiadczenie o
ukonczeniu seminarium, zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dn. 3.02.2006, w
przypadku kursu - zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie kwalifikacji zawodowych, zgodne z
Rozporzadzeniem, a takze stosowny certyfikat.
Odptatnos¢ za udziat w kursie obejmuje réwniez egzamin certyfikujacy na zakonczenie
programu, o ile taka forma jest przewidziana.
Uczestnicy seminarium maja mozliwos¢ zamowienia obiadéw (nalezy zaznaczy¢ to w formularzu
zgtoszenia), za dodatkowa optata. W przypadku kurséw nie zapewniamy obiadow.

Podstawa do obcigzenia klienta ptatnoscia za udziat w seminarium/kursie jest zgtoszenie
uczestnictwa od klienta i potwierdzenie uczestnictwa w seminarium/kursie przestane przez
WIB. W przypadku statych klientéw instytucjonalnych WIB wystawia fakture po szkoleniu i
przesyta ja poczta, za$ ptatnos¢ nastepuje na podstawie faktury. W przypadku nowych klientow



instytucjonalnych i klientow indywidualnych ptatnos¢ powinna wptynac na konto WIB najpozniej
w ciagu 6 dni od dnia otrzymania potwierdzenia, zas faktura jest wystawiona i przestana poczta
po otrzymaniu wptaty. WIB kazdorazowo precyzuje warunki dokonania ptatnosci za
seminarium/kurs w potwierdzeniu uczestnictwa, przesytanym do klienta przed szkoleniem.

¢ Rabaty
1. Z tytutu zgtoszenia kilku uczestnikow na jedno szkolenie, przez jedna firme, bedaca
jednoczesnie ptatnikiem kosztow danego szkolenia
Seminaria:
» 5% optaty szkoleniowej, przy zgtoszeniu 3-4 0s6b na jedno seminarium
» 10% optaty szkoleniowej, przy zgtoszeniu 5 os6b na jedno seminarium
» 15% optaty szkoleniowej, przy zgtoszeniu 6 i wiecej oséb na jedno seminarium
Kursy:
» 3% optaty szkoleniowej, przy zgtoszeniu 2 oséb na jedna edycje kursu
» 5% optaty szkoleniowej, przy zgtoszeniu 3 oséb na jedna edycje kursu
» 10% optaty szkoleniowej, przy zgtoszeniu 4 i wiecej oséb na jedna edycje kursu

2. Z tytutu posiadania Certyfikatu Statego Rozwoju Zawodowego za dany rok i zdobycia w tym
okresie min. 24 pkt. poprzez udziat w programach WIB, w tym WIB-CKP
» 5% rabatu na wszystkie programy z oferty otwartej, realizowane przez WIB i WIB-CKP w
kolejnym roku.
Przyznany rabat z tytutu Certyfikatu Statego Rozwoju Zawodowego wykorzystuje ptatnik,
zgtaszajacy jego posiadacza.

3. Z tytutu odrebnych uméw partnerskich z klientami instytucjonalnymi WIB
4. Rabaty specjalne w ramach akcji ogtaszanych okresowo przez WIB

UWAGA: Wartosci rabatow uzyskanych z réznych tytutow (w tym rabatéw standardowych i
specjalnych) nie kumuluja sie, przyznawany jest najwyzszy.

¢ Warunki w przypadku odptatnosci za kursy w ratach
W przypadku klientow instytucjonalnych odptatnos¢ moze by¢ dokonana w dwdch rownych ratach,
zas w przypadku klientow indywidualnych harmonogram rat jest uzgadniany z klientem
indywidualnie. Klient dokonuje pisemnego zobowiazania do ptatnosci w ratach, w formie
wskazanej przez WIB.

¢ Rezygnacije
Brak pisemnej rezygnacji do dnia rozpoczecia seminarium/kursu/egzaminu oznacza obcigzenie

zamawiajacego petnymi kosztami uczestnictwa. W przypadku rezygnacji zgtoszonej przed
rozpoczeciem, ale po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa, zamawiajacy obciazony zostanie
kosztami w wysokosci 50% odptatnosci. Rezygnacja z uczestnictwa zgtoszona wczesniej nie
powoduje zadnych kosztow po stronie zamawiajacego.

¢ Zmiany
W przypadku odwotania przez WIB szkolenia w ustalonym terminie, zaproponowany zostanie nowy
termin. W sytuacji, kiedy wniesienie odptatnosci nastgpito przed szkoleniem, WIB za zgoda klienta
zaliczy odptatnos¢ na poczet danego szkolenia w kolejnym terminie, badz na zyczenie klienta
Zwroci uiszczong kwote w catosci.

+ Inne warunki uczestnictwa, wynikajace ze Statutu WIB-CKP
1. Rekrutacja uczestnikow szkolen otwartych jest wolna od ograniczen formalnych ze wzgledu na
wiek, pte¢, status na rynku pracy, badz inne okolicznosci dotyczace osob dorostych,
korzystajacych z petni praw osobistych. Rekrutacja jest ograniczona liczebnoscia grupy
przewidzianej dla danej formy ksztatcenia. Obowiazuje kolejnos¢ zgtoszen.
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2. Uczestnik szkolenia moze byc skreslony z listy uczestnikdéw i niedopuszczony do zaje¢ jedynie
w przypadkach:

1) niedopetnienia, pomimo wezwan, obowiazku wniesienia odptatnosci w okreslonym
terminie/terminach,

2) zachowania uniemozliwiajacego prace w grupie i prowadzenie zajec,

3) zachowania zagrazajacego zyciu lub zdrowiu uczestnikow i trenera.

3. Uczestnik ma prawo do:

1) zapoznania sie ze szczegdtowym programem szkolenia, w tym celami szkoleniowymi,
warunkami uczestnictwa i kwalifikacjami trenera,

2) korzystania z materiatow dydaktycznych na swoje potrzeby, z zachowaniem wymogéw
ochrony praw autorskich,

3) korzystania z indywidualnych konsultacji trenera w zakresie przewidzianym dla danej
formy ksztatcenia,

4) zgtaszania sugestii dotyczacych sposobu prowadzenia zajec,

5) wszechstronnej oceny wszystkich aspektow szkolenia i formutowania wnioskdéw poprzez
wypetnienie ankiety ewaluacyjnej z zachowaniem prawa do anonimowosci,

6) otrzymania zaswiadczenia, przewidzianego dla danej formy ksztatcenia,
potwierdzajacego uczestnictwo w szkoleniu (o ile dopetnit obowiazku przekazania
wymaganych danych osobowych),

7) przystapienia do egzaminu konczacego formy ksztatcenia, dla ktorych taki egzamin jest
przewidziany, a w przypadku jego pozytywnego zdania takze do otrzymania
odpowiedniego dyplomu lub certyfikatu.

4. Uczestnik ma prawo do wczesniejszego zapoznania sie z regulaminem egzaminu, do ktérego
zamierza przystapic.

Warszawski Instytut Bankowosci
WIB-Centrum Ksztatcenia Praktycznego
tel. 22 826 99 24, 22 201 21 13, mail: sekretariat@wib.org.pl
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